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Section 1 - Instructions aux Soumissionnaires!
A. Introduction

Le terme “jour” désigne un jour calendaire.

B. Le Dossier de Demande de Cotations

Le Dossier de Demande de Cotations décrit les prestations faisant Pobjet
du marché, fixe les procédures de la consultation et stipule Tes conditions

du marché. Le dossier comprend les documents énumérés ci-aprés :
(a) L'Avis de Demande de Cotations (DC) ;

(b) Le Modile de lettre de cotations ;

(c) LeBorderean Descriptif et Quantitatif (BDQ) ;

(d) La Description technique des prestations ;

(e} Le Modile de lettre de marché.

Le prestataire devra examiner les instructions, modéles, conditions et
spécifications contenus dans Iz Demande de Cotations.

C. Préparation des cotations

La gotation ainsi que -toute correspondance la constituant, seront
rédigées en francais.

La cotation présentée par le fournisseur comprendra les documents
suivants :

(a)  La lettre de cotation remplie, datée et signée ;

(b} Le Bordercau Descriptif et Quantitatif dément rempli, daté ot signé ;
{c) Le projet de lettre de marché, rempli, daté et signé ;

(d)  Les pitees administratives listées au point 5.4 ;

(e) . Les références du fournisseur pour des prestations similaires (joindre

copic premitre et dernitre page de signature du marché enregistré ainsi
que le PV de réception). Le fournisseur donnera dans son offre une liste
de contacts que le client se réserve le droit de rencontrer, pour établir

Iz véracit¢ des renscignements fournis ;

() Le Certificat de garantic couvrant le matériel d'une période de six (06)

mois ; -

(g Lautorisation du fabricant ou Tl'autorisation du fournisseur agréé

accompagnée de Pagrément dudit fournisseur ;

(h)  Les prospectus/catalogues/fiches techniques du fabeie FesSfayrnitures

proposdes.

nature des prix :
a.  Hors Taxes (HT, Hors TVA) ;
Et
b.  Toutes Taxes Comprises (TTC), TVA co

'Les Instructions nux soumissionnaires ne font pas partic du marché ¢t ne sont plus applicables une fois le marché signé.
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1. Evaluation et

9.l

Le Fournisseur complétera le Bordereau Descriptif et Quantitatif fourni dans
la Demande de Cotations en indiquant pour chaque article, dans la ligne qui
lui est réservée, les. caractéristiques, les prix unitaires, le prix total ct les délais
des fournitures qu'il se propose de livrer, 3 la demande de I'Acheteur, en
exécution de [a présente Lettre de marché.

Le Fournisscur remplira et signera le projet de lettre de marché

Autres : le fournisseur produira également un dossier administratif
composé des pitces originales ou copies certifiées conformes par les
services émettenrs et comprenant, les éléments suivants en cours de
validité datant de moins de trois (03) mois : (i)~ Vattestation de non
faillite;  (ii)-lattestation de  conformité  fiscale  timbrée;
(iii)- Te certificat de mon exclusion des marchés délivré par TARMP ;
(iv}-le vegistre de commerce; (v)- Vattestation dTmmatriculation
timbrée; (vi)- Vattestation pour soumission délivrée par la CNPS ;
(vii)Vattestation de domiciliation bancaire. (viii} la déclaration sur
I'honneur de non abandon des marchés au cours des trois (03) dernires
années (2022-2024).

Les prix seront libellés en Francs CFA.

Les cotations seront valables pendant une période de soixante (60) jours
suivant l'ouverture des plis.

D. Dépbt des cotations

Les fournisseurs placeront Foriginal et six (06) copies de leurs cotations
dans une enveloppe cachetée :

(a) destinée au Client A Padresse indiquée dans 'avis de Demande de

Cotations ; ct

(b) portant le nom du projet, le titre et le numére de la Consultation,

tels qu'indiqués dans I'avis de Demande de Cotations.

Les cotations doivent &tre regues i I'adresse spécifiée au paragraphe 8.1
(a) ci-dessus au plus tard & I'heure et & la date indiquées dans la lettre
de Demande de Cotations.

10.1

E. Ouverture des plis et évaluation des offres

L'Acheteur ouvrira les plis 3 la date, & I'heure et & I'adresse précisées dans
'Avis de Demande de Cotations.

10.2 L'Acheteur préparera un procés-verbal de la séance d’ouverture des plis.

Comparaison des

offres

L'Acheteur procédera 4 I'évaluation et 4 la comparaison des cotations en
procédant dans l'ordre suivant :
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12.Attribution de Ta
Lettre de
marché

13.Notification  de
Vattribution de
la lettre de
marché

NB :

® L'examen de la composition de I'offre suivant le point 4.1 ci-dessus ;

¢ L'examen de la conformité des cotations du point de vue des délais
et spécifications techniques

® La vérification des opérations arithmétiques en se référant le cas
échéant aux prix unitaires en lettres pour procéder aux corrections
nécessaires ;
s L'élaboration d'un tableau récapitulatif des cotations ;
® La vérification a posteriori suivant les critéres de qualification et de
véracité des références données par le fournisseur :
Avoir réalisé au moins deux (02) marchés similaires (dans la fourniture
des consommables informatiques d'un montant cumulé d'au moins dix
millions (10 000 000) de F CFA ou un marché similaire d'égal montant
au cours des trois (03} derniéres années (2022-2024). Joindre Ia copie
du contrat enregistré (premiére page et page de signature du marché)
et le procés-verbal de réception correspondant.

Le certificat de non exclusion des marchés délivrée par FARMP est une
pice obligatoire 3 la conformité de Toffre dont Yabsence entrainera
Vélimination du soumissionnaire apris le délai de 48h suivant
ouverture des plis

Les références de moins de cing millions (5 000 000) F CFA TTC,

ne seront pas prises en compte dans I'évaluation et la comparaison
des cotations. '
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13.1

F. Attribution de la Lettre de marché

L’Acheteur attribuera le marché:au Fournisseur, dont il aura déterminé
que I'offre est conforme pour I'essentiel aux dispositions du Dossier de
Demande de Cotations, et qu'elle est la cotation la moins disante.
Lattribution ne sera définitive qu'aprés vérification des informations
(véférences) données ci-dessus et aprés une séance de préparation du
Contrat pour s'assurer que le fournisseur a une parfaite connaissance de
la consistance des prestations.

L'Acheteur notifiera par correspondance le Fournisseur de I'attribution
de la lettre de marché. La signature de la lettre de marché par le
Fournisseur et I'Acheteur constituera le marché. Cette lettre de marché
sera notifiée par ordre de service de démarrage des prestations, invitant
le Fournisseur & exécuter les prestations dans les conditions de la lettre
de Demande de cotations.

14. Signaturedela 14.1 Dans les trente (30) jours suivant la date de réception de la cotation,
I'Acheteur signera, datera et renverra la Lettre de Marché au Fournisseur.

Lettre de
Marché




15. Corruption et 15. Le personnel du Client et les Fournisseurs doivent observer en tout temps
les régles d'éthique professionnelle les plus strictes. lls doivent
notamment s'interdire toute corruption ou toute autre forme de
manceuvres frauduleuses. En vertu de ce principe, les expressions
ci-dessus sont définies de la fagon suivante :

manceuvres
franduleuses

(i)

(i7)

est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou
accepte un quelconque avantage en vue d'influencer Faction d'un
agent public au cours de lattribution ou de Vexécution d'un
marché, ct

se livre 3 des "manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou
dénature des faits afin d'influencer l'attribution ou I'exécution
d'un marché de manitre préjudiciable au pays BénéRciaire.
“Manceuvres frauduleuses” comprend notamment toute entente
ou manceuvre collusoire des sournissionnaires (avant ou aprés la
remise de l'offre) visant & maintenir artificiellement les prix des
offres 4 des niveaux ne correspondant pas 3 ceux qui
résulteraient du jeu d'une concurrence libre et ouverte, et a
priver le Bénéficiaire des avantages de cette derniére.

est coupable de “corruption” quiconque fournit, sollicite ou
accepte plusieurs cotations émises par le méme fournisseur sous
des noms des socidtés différentes etfou sur des numéros
d'enregistrement différents.




SECTION 11 : AViS DE DEMANDE DE CQTATIONS

AVIS DE DEMANDE DE COTATIONS N°002/DC/PARECRICG/CSPM/SPM/03-2025 DU 21 MARS 2025
BELAMA_LQ 1ISITION DES CONSOMMABLES INFOMHQ ES POLR L’UN!T‘E DE COORDINATION
ET DE GESTION DU PROGRAMME D'APPLI A LA REFORME DE REFORME DE LEDUCATION
AU CAMEROUN (PAREC)

1. Obje
L'ETAT DU CAMEROUN a rcc;u un fonds de FAssociation Internationale pour le Développement
afin de Rnancer le cofit du PROGRAMME D'APPUI A LA REFORME DE LEDUCATION AU
CAMEROUN (PAREC), et a 'intention d'utiliser une partie des fonds dudit erédit pour effectuer les
paiements au titre de Ia Demande de Cotations relative & : _
« lacquisition des consommables informatigues pour Finitd de Coordination et de Gestion du
Programme d'Appui 4 Ia Réfarme de Réforme de VEducation au Cameroun (PAREC) »

Le Coordonnateur Général du Programme d'Appui & la Réforme de I'Education au Cameroun
{PAREC) invite, par la présente Demande de Cotations, les Fournisseurs intéressés 3 présenter leurs
offres sous pli fermé, « por lacquisition des' consommables informatiques pour Fpité de
Coordination et de Gestion ‘du Programme d'Appui 3 la Réforme de Réforme de ffducatmn au
Csmeroun (PAREC) » dont le Bordereau Descriptif et Quantitatif est contenu dgp

Demande de Cotations., ) @Qﬁini 1-5?%

2. Financement _ .
Le financement relatif § ce marché est assuré & 100% par

Crédit IDA n* 62160 = CM ct Don IDA n* D2910 - CM
- Crédit IDA n* 67930-CM ct Dpn GPE n* TF B4072
3. Vplidité des Cotations
Les Cotations seront valables pour une périede de sobxante (60) jours 3 compter de la date fixée pour
louverture des plis.
4. Remise des Cotations

Les Soumissionnaires produiront un (01) orignal et six (06) copies marqués comme tels.
Les offres seront déposées, 4 Fadresse indiquée ci-dessous au plus tard : lc 23 Avril 2025
314 heures, avec la mention :

« DEMANDE DE COTATIONS N°002/DC/PARECAUCG/CSPM/SPM/03-2025 DI 21/03/25 REIATIVE
A LACQUISITION DES CONSOMMABLES INFORMATIQUES POUR L'LUNITE DE COORDINATION ET DE
GESTION DU PROGRAMME D'APFLI A LA REFORME DE REFORME DE L'EDUCATION
Al CAMEROLIN (PAREC)

A NOUVRIR QU EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT DES OFFRES ».

5. Consultation et Retrait de Ja'Demande de Cotations ;

La Demande de Cotations peut &tre consultée et retirée & I'Unité de Coordination et de Gestion du
PAREC, située 3 Bastos, Rue Ambassade de Chine, Face Haut-Commissariat du Canada,
B.P. : 35 450, Yaaundé-CAME'_ROUN, tél : (237) 222 21 89 64,



6. Ouverture des plis

Les plis seront ouverts le mém

AT 23 Avril 2025 3 15 heures précises, dans la salle de réunion de

Fitnitd de Coordination et da tiestion du PAREC, situde 4 Bastos, Rue Ambassade de Chine, Faca

Haut-Commissariat du Canad

en présence des représentants -

3 Vouverture.

7. Attribution
La Lettre de Marché sera attrit
aux prescriptions de la Demanc .

requise,

8. Lieu et Délai de liveaison
Les fournitures sont & livrer, 3 '«

(30) jours suivant la date de n:

9. Benseigmements

Les soumissionnaires intdress:
se rapprocher de I"'Unité de Co
de Chine, face Haut-Corr
tél: (237) 222 21 89 64.

Ampliationg
- ARMP

- CHRONO

- ARCHIVES

BP: 35 450, Yaotmd&-CAMEROUN, t&: (237) 222 21 89 64,

soumissionnaires diiment mandatés qui souhaitent &tre présents

‘e au soumissionnaire présentant I'offre conforme pour I'essentiel

. ¢ Cotations, évaluée la moins disante et possédant la qualification

ité de Coordination du PAREC, dans un délai maximum de trente

“cation de 'ordre de service de démarrage des prestations.

t désivant obtenir des informations complémentaires peuvent

‘tnation et de Gestion du PAREC, située 3 Bastos, Rue Ambassade

sariat du  Camada, BP: 35 450, Yaoundé-CAMEROLIN,

Fait & Yaoundé¢ le 21 Mars 2025




Section 11 — Annexes

1. Lettre de Cotations

Date :

Demande de Cotations N°002/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/03-2025 du 21/03/25
A: [nom et adresse de I'Acheteur]
Mon_sieur,

Aprés avoir examiné la Demande de Cotations N°021/DC/PAREC/UCG/CSPMISPM/0D3-2025
nous, soussignés, proposons de livrer des consommables informatiques pour Minité de Coordination et
de Gestion du Programme d'Appui 3 la Réforme de Réforme de PEducation au Cameroun (PAREC),
pour fa somme de {en chiffres et en lettres) Hors TVA (HT) et de {en chiffres et en
lettre) Toutes Taxes Comprises (TTC) ou autres montants énumérés au Bordercau Descriptif et
Quantitatif ci-joint et qui fait partie de la présente cotation.

Nous nous engageons, si- notre offre est acceptée, a livrer les fournitures dans un délai de
selon les dispositions précisées dans le Bordercau Deseriptif ct Quantitatif,

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de 60 jours 3 compter de
la date fixée pour louverture des plis, telle que stipulée dans I'avis de Demande de Cotations ; Uoffre
continucra a nous engager et pourra étre acceptée & tout moment avant la fin de cette période.

Jusqu'a ce qu'un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre complétée
par votre acceptation écrite ct |a notification d'attribution du marché, constituera un marché nous
obligeant réciproquement.

Le

[Signature] [Titre]
Dament autorisé a signer une offre pour et au nom de:

[Nom du Fournisseur)
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S

“.';. 2. Description technique minimale des Fournitures
Ne - DESIGNATION DE L'ARTICLE UNITES QUANTITE LIVRAISON
(Cartouche)
Délai Licu
o Toner Black C-EXV 33 pour IR 2 520/2 525/2 530 ; Capacité 14 600 pages minimum u 05
02 Cartouche HP 973X Black pour Page Wide 477 dw ; Capacité : 7 000 pages minimum u 7
03 Cartouche HP 973X Cyan pour Page Wide 477 dw ; Capacité : 7 000 pages minimum u 05
oa | Cartouche HP 973X Magenta pour Page Wide 477 dw ; Capacité : 7 000 pages minimum u 05
45 | Cartouche HP-973X Yellow-pour Page Wide 477 dw; Capacité-« 7-600 pages minimum u 05 - UcG DU
PAREC /

Lascr]et HP 410A Black (CF410A} : Capacité : 2 300 pages minimum u 08 30 Jours
06 YAQUNDE
o7 | LaserJet HP 4uA Cyan (CF4nA) ; Capacité : 2 300 pages minimum u o6

LaserJet HP 412A Ycllow {CF412A) ; Capacité : 2 300 pages minimum U 06

Laserjet HP 4134 Magenta (CP#13A) ; Capacité : 2 300 pages minimum u- (3]
10 | Vomer HP Laser CF226 Black (26A) ; Capacité : 3 100 pages minimum u 05
11 | Tomer Black C-EXV 53 pour IR 4 525i /4545 /4 535i/ : Capacité : 42100 pages minimum u 04
1 | Laserjet HP 207A Black Capacité : | 250 pages minimum o7
13 Laserjet HP 207A Cyan Capacité : 1 250 pages minimum 05
14 LaserJet HP 207A Yellow Capacité : 1 250 pages minitnum 06
g5 | Laserjet HP 207A Magenta Capacité < 1 250 pages minimum 06

La Période de Garantie est de six (06) mois ;
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4 - Lettre de marché

Aux termes de la demande de Cotations N°002/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/03-2025,
la Lettre de Marché a été contractualisée entre I'Unité de Coordination et de Gestion du PAREC (ci-
aprés désignée « I'Acheteur »), représentée par son Coordonnateur Général Monsieur OWOTSOGO
ONGUENE Ambroise d'une part et (ci-aprés désigné « le Fournisseur » d'autre part:

ATTENDU que 'Acheteur désire que les prestations soient assurées par le Fournisseur,

c'est-a-dire, la fourniture des consommables mformahgges pour I'Unité de Coordination et de Gestion
du Programme d’Appui 2 la Réforme de Réforme de I"'Education au Cameroun (PAREC) a accepté une

offre du fournisseur pour la prestation de ces services pour tn montant de ... (en chiffres et
en lettres) Hors TVA (HT) et de _ (en chiffres et en lettres) Toutes Taxes Comprises (TTC)
(ci-aprés désigné comme le « Prix de la Lettre de marché »)

1L A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :

1 Les documents ci-aprés seront considérés comme faisant partie intégrante de la Lettre de
marché ;

+ L'offre du soumissionnaire
+ Le Bordereau Descriptif et Quantitatif de la présente Lettre de Marché.

2. En contrepartie des réglements & effectuer par 'Acheteur au profit du fournisseur, comme
indiqué ci-aprés, le fournisseur convient d'exécuter les prestations, de rendre les services et de
remédier aux défauts et insuffisances de ces prestations et services conformément, & tous
égards aux stipulations de la présente Lettre de marché.

3. L'Acheteur convient de son cbté de payer au fournisseur, au titre des prestations et services,
et des rectifications apportées 3 leurs défauts et insuffisances, le Prix de la Lettre de marché,
ou tout autre montant dft au titre de cette Lettre de marché, et ce selon les modalités de
paiement ci-aprés :

= Les montants Toutes Taxes Comprises, scront versés au fournisseur et 3 Padministration fiscale
sur présentation d'une facture conforme portant le montant du marché et aprés réeception
dudit marché enregistré comme suit :

- Les montants Toutes Taxes Comprises, seront versés au prestataire et 4 'administration fiscale
sur présentation d'une facture conforme portant le montant du marché, aprés réception dudit
marché enregistré,

- Les reglements seront effectués par virement bancaire dans le cadre du crédit
IDA n° 62160 — CM, aU COMPLE nerecrmrrsessrins du prestataire ci-aprés indiqué :

CODE BANQUE CODE GUICHET | N-DE COMPTE CLE RiB CODE SWIFT | INTTTULE D,

4, Pénalités de retard ;

Si le Fournisseur manque 3 livrer I'une quelconque ou P'ensemble des fournituresNEvns
les délai(s) spécifié(s) dans le marché, I'Acheteur, sans préjudice des autres recours Nl
titre du marché, pourra déduire du prix du marché, & titre de pénalités, une somme équivalente au
pourcentage préeisé ci-dessous du prix, livraison faite, des fournitures en retard, pour chaque semaine
de retard, jusqu’s un montant maximum de 109% du prix desdites fournitures. Une fois ce maximum
atteint, I'Acheteur pourra envisager la résiliation du marché.
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Le taux applicable : 1/2000"™ du prix total du marché par jour calendaire de retard du premier au
trentiéme jour au-delad du délai contractuel. 11000*™ du prix total du marché par jour calendaire de
retard au-deld du trentiéme jour.

5. Intéréts Moratoires

Le montant des intéréts moratoires est calculé par application de la formule suivante :
1=Mx (n/360) x i dans laquelle: -

M = montant HTVA des sommes dues au titulaire ;

1 = nombre de jours calendaires de retard, évalué suivant les modalités fixées au paragraphe précédent ;
i = taux des intéréts moratoires est, pour les paiements en FCFA, le taux d'intervention sur les appels
d'offres de la Banque des Etats de PAfrique Centrale (BEAC), majoré d'un (1) point ; ou, pour les paiements
4 effectuer en une monnaie autre que le franc CFA, le taux d'escompte pratiqué par la Banque d'émission
de cette monnaie, majorée de 0,5 point.

6. Période de Garantie

La période de garantie prévue pour les fournitures est de six (06) mois

7.  Commission de réception

La commission de réception est composée des membres ci-aprés et devra se prononcer
sur la réception des fournitures.

3 Le Maitre d'Ouvrage Délégué ou son représentant Président ;
" Le Cadre Informaticien du PAREC Rapporteur ;
¥ Le Comptable Matiéres du PAREC Membre ;
" Le Spécialiste en Passation des Marchés — ———mema—Membre ;

®  Le Représentant du MINMAP
¥ Le Cocontractant ou son représentant

—~--Observateur ;

Membre.

8.  Différends et Litiges

Tout litige survenant entre les parties contractantes dans le cadre de I'exécution de la présente Lettre
de marché devra faire I'objet d'une tentative de conciliation,

A défaut d'un réglement amiable, ledit litige sera porté devant les juridictions camerounaises
compétentes.

L]

L'Acheteur et le Fournisseur feront tous les efforts possibles pour régler 4 'amiable les différends ou
litiges survenant entre eux au titre de la présente lettre de marché.

Si trente (30) jours aprés le commencement de ces négociations informelles, 'Acheteur et le
Fournisseur. ont été incapables de régler le litige & 'amiable, chacune des parties peut demander le
réglement du litige soit par conciliation offerte par un tiers, soit par saisine du tribunal compétent au
Cameroun,

l :
La Lettre de marché sera exécuté conformément 2 la réglementation en vigueur au Cameroun.
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0. Résiliation du contrat

La présente lettre de marché sera résiliée dans les conditions et formes prévues dans les
directives de la Banque Mondiale et aux dispositions de l'article 182 du Code des Marchés
Publics en vigueur.

10.  Timbre et enregistrement

La Lettre de Marché initide par 'Acheteur en sept (07) exemplaires est & timbrer et &
enregistrer par les soins du Fournisseur conformément & la réglementation en vigueur.

n. Validité et entrée en vigueur de la lettre de Marché

La présente Lettre de Marché ne sera valide qu'aprés sa signature par PAcheteur et n'entrera

en vigueur qu'd sa notification au Fournisseur.

LES PARTIES au contrat ont signé la Lettre de marché en conformité avec les lois en vigueur au

Cameroun, les jours, mois et années ci-dessous mentionnés.

LU ET ACCEPTE PAR LE PRESTATAIRE

Yaoundé, le
’J;‘ ¥ %

LE COORDONNATEUR GRIEENEDT

-

)

X

S
7 30 oot
¢

PR

Yaoundé, le >
ENREGISTREMENT “*-—-—/%
Yaoundé, le
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